2018年度文学与传播学院实验室工作总结 
2018年，在学校各级领导及老师的关怀下，在学院领导的精心指导下，文学与传播学院实验室团队认真贯彻落实学校、学院两级的工作部署，合理妥善管理管辖实验室，科学维护实验室内各类器材设备，全年工作顺利开展。尤其是认真学习习近平同志在全国高校教育工作会议上的讲话精神，同时，深入学习学校党代会的会议精神，根据学校提出的“1234”总体部署和“三步走”的发展目标，结合文学与传播学院实验室的实际，切实发挥实验室在我院实践环境育人教学、服务学校及地方等方面的作用。以下就2018年度实验室主要开展的工作做如下总结：

加强常规管理、确保实践教学

实验室是学生进行实验实训教学的核心场所，更是实践教学主要场地，全年在每学期的开学、期中、期末定期召开实验室常规管理工作会议，强化实验室团队的责任意识，必须落实到位。每逢节假日前组织实验室管理团队人员进行安全情况巡查，确保实验室的安全工作。另外一方面，不定期组织运维人员对设备进行运行维护，在设备运行使用过程中，做到“问题不过夜”，发现问题及时上报，核实第一时间进行维护，将影响降至最小。

二、实验室国资管理有序、核查到位

     2018年4-6月配合学校开展了国有资产清查工作，清查了目前我院国资现状，特别是实验室的账、物核对一致，及时上报历史遗留问题，做到实验室团队人员人人都有一本“账”。

三、积极参加各类培训、提升建设管理水平

全年参加学校组织的关于国有资产清查工作业务培训、四川省高校采购学会会长姚龙开讲的“采购工作培训会”、第六届实践育人基地建设研讨会等，学习实验室、国资管理、政府采购、实验室服务地方等方面的知识，提升实验室的建设管理水平。

四、配合做好实验室建设项目申报、积极联系落实在建项目

自今年5月份起，积极组织配合各教研室做好新建实验室的项目申报工作，经过5-11月的申报，目前，学校划拨80万2019年我院实验室的建设项目，申报书已上交至教务处，等待进一步通知；另外，已完成招标建设的“虚拟实景演播室”正在细化方案之中，实验室团队正积极配合项目的推进工作。

五、积极迎评，配合相关职能部门完成数据上报工作

自年初开始，实验室团队积极迎接2019年的我校评估工作，先后完成了设备数据上报、场地数据上报、实验室课程数据上报、迎评材料准备等多项工作。

以上是全年文传实验室2019年全年完成的主要工作任务，既离不开学院领导的指导及谋划，也离不开学院其他各教研室同仁的无私付出，更离不开实验室管理团队各位同事的任劳任怨，加班加点，不求回报的奉献精神，才确保了实验室全年工作的顺利开展。
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